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		자기PR의 한 줄 캐치프레이즈

	 예) "업무 매뉴얼을 가장 빠르게 체득하는 준비된 인재입니다."


이 력 서



문서서식포탈비즈폼
	기본인적사항

	30 x 40
	
	성 명
	김 ○ ○
	(영문)
	KIM ○○

	
	
	생년월일
	20○○년 ○○월 ○○일 (만   세)

	
	
	핸드폰
	○○○-○○○○-○○○○
	비상연락처
	010-0000-0000(부)

	
	
	주 소
	○○시 ○○구 ○○로

	
	
	E-mail
	○○○○@○○○○.com


문서서식포탈비즈폼

학력사항
	기간
	학교명
	학과
	학점
	졸업여부

	20○○.○○~20○○.○○
	○○대학교 
	법학과
	/ 4.5
	

	20○○.○○~20○○.○○
	○○고등학교 
	
	
	



경력사항 및 사회활동 내용
	기간
	근무처
	담당업무

	20○○.○○~20○○.○○
	㈜ ○○○○
	사무 및 행정업무

	
	
	

	
	
	

	
	
	






자격 및 면허
	취 득 년 월 일
	자격명 / 면허명
	발행처

	20○○.○○.○○
	법률사무원(과정명 기입) 수료증
	바른법률에이치알학원

	20○○.○○.○○
	전자소송 수료증
	바른법률에이치알학원

	20○○.○○.○○
	로펌비서 자격증
	주식회사 바른커리어

	20○○.○○.○○
	HR사무원 자격증 
	주식회사 바른커리어

	20○○.○○.○○
	운전면허(1종,2종인지 기입)
	

	
	
	

	
	
	



컴퓨터 활용능력
	상 □
	중 □
	하 □



병역사항
	복무기간
	군별 / 계급 / 병과
	미필/면제사유

	20○○.○○~20○○.○○
	
	예: 학업




위에 기재한 사항은 사실과 틀림이 없습니다.

2026 년       월       일


성  명 :           (인)


















자기소개서
	성장과정

	










	성격의 장단점

	










	사회활동 및 경력사항

	










	지원동기 및 입사 후 포부
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